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[bookmark: _GoBack]续签服务机构申报材料
1、签约服务机构申请表（见附件1）；
2、自治区小微企业服务补贴券服务项目登记表（见附件2）；
3、营业执照复印件(盖章）、法人身份证复印件（盖公章）、提供相应服务的资质证明；
4、服务方案。包括机构简介，服务项目名称，服务内容，服务流程，有合理的收费标准、对中小企业的服务收费要有相应的优惠规定，有明确的专业服务方向，服务内容界定清晰，售后服务，服务质量保障措施等；
5、提供2019年自治区小微企业服务补贴券整体服务情况说明和小微企业获得的服务收益情况；
6、提供不少于5个2019年自治区小微企业服务补贴券成功服务案例（提供合同复印件、相对应的客户满意度评价和帮助企业解决的问题）；
7、补贴券服务工作归档及经验总结；
8、积极参加平台组织的各类服务活动证明材料；
9、代理用友产品、金蝶产品或其他产品的机构需提供厂家授权，会计师事务所需提供《会计师事务所执业证书》，税务师事务所需提供《税务师事务所执业证》，律师事务所需提供《律师事务所执业许可证》，检验检测认证类机构需提供相关资质；
10、其他能够证明本服务机构实力和能力的材料；
11、对申报内容和附属文件真实性负责的声明；
12、须提供2021年度中任意一个月的社保缴纳证明（参保个人权益记录单）及纳税证明；
13、信用查询记录（须在“信用中国”和“中国政府采购网”分别截图打印并加盖公章）。
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